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Como cadastrar uma Acao de Extenséao no SIEX

Para registrar uma acdo de extensdo é necessario que o docente ou técnico-administrativo
acesse o SIEX/UFMG através do Portal minhaUFMG, colocando usuario e senha.
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SIEX/UFMG

Pigina Principal

Apuda

Agées de Extensdo

Pesquisar Acdes de Extensdo
Inserir Curso
Inserir Evento

Inserir Prestacdo de Servigo

Sistema de Informagao da Extensdo

Bem-vindo(a) NATARA PAOLA DE OLIVEIRA sair | minha ufmg

Com este acesso, o Coordenador de uma agéo de Extensdo pode gerenciar todos os seus dados e agdes cadastradas no SIEX/UFMG. Basta acessar o0 menu a esquerda e selecionar

@ opgdo desejada. E muito importante a manutencdo de todos os dados pois eles serdo para a elaboracdo dos relatérios sobre a Extensdo na UFMG.

Em caso de duvida acesse @ opgdo "Contato & Suporte” no menu & retornaremos a sua mensagem o mais breve possivel.
Contamos com o seu apoio & dedicagio para aperfeicoar cada vez mais a Extensio Universitdria.

Acbes de Extensdo sob sua coordenagio:

Nenhuma acde de Extensdo sob sua coordenagdo.

Acées de Extensio que contam com a sua participacio:
Nenhuma agéo de Extensdo conta com a sua participagio.

Inserir Projete
Inserir Programa
Georreferenciamento

Georraferanciamento

Contato e Superte

&

CECOM

UFMG

Av. Anténio Carlos, 6627 - Campus Pampulha - Prédio da Reitoria, 6° andar - Belo Horizonte - MG
409-4068 - E-mail: gab@proex.ufmg.br

Fones: (31) 3409-4070/3409-4062 Fax: (31) 3

No menu a esquerda o responsavel selecionara se deseja inserir Programa, Projeto, Curso,
Evento e Prestacdo de servigos, de acordo com a caracteristica de cada um, conforme o item 3
do Manual SIEX disponivel em

http://www.eeffto.ufmg.br/cenex/tutoriais/

Sistema de Informagéo da Extenséo
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UFMG

SIEX/UFMG

Pagina Principal

Bem-vindo(a) NATARA PAOLA DE OLIVEIRA sair | minha ufmg

Inserir Programa

Ajuda

AgBes de Extensio

Pasquisar Acdes de Extensdo

Descrigio

Considerar no preenchimento das datas de inicio e término todas as da acdo de Exts incluindo execucio e

Inserir Curso
* .
Inserir Evento Campos Obrigatérios

Registro: "0 registro definitivo 55 serd gerade apds a aprovaco da acdo de Extensdo "

Inserir Prestacdo de Servico
Inserir Projeto Aprovado pelo CENEX em R
ireer Prearam Status Preenchimento Incompleto

* Titulo: ‘ |0

términa:

Data da dltima aprovacéo pelo Orgao (7]
o

Georreferenciamento

Georraferanciamento

Contate e Suporte

>

* Data de inicio:

Grgdo Competente: .9

CARACTERIZACAQ

Ano em que se iniciou & acdo:

UFMG  CECOM 1@
* Unidade: I @
* Departamento: I v e
“* Principal Area Tematica de Extensio: [ v (2]
* Area Tematica de Extensdo Afim: I v @
* Linha de Extenséo: I v @
* Grande Area do Conhecimento I e

* Palavras-chave

4 200 caracteres @
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DESCRIGAO
* Apresentacio e justificativa:

4 4000 caracteres @

# Objetivos gerais:
4500 caracteres €@

Objetives especificos:

41500 caracteres @
* Metodologia:

43000 caracteres @
* Forma de avaliagio
da acdo de Extenséo:

201000 caracteres @
Site: 7]
* Origem do publico-alve =)
* Caracterizacdo do publico-alvos

20500 caracteres @
* Captacdo por edital de fomento: Sim @ Ngo @
* Articulado com politica publica: Sim @ NEo ©@
ESTUDANTES MEMBROS DA EQUIPE
Plano de atividades:

41500 caracteres @
Plano de acompanhamento & orientagio:

4700 caracteres €@
Processo de avaliagio:

4700 caracteres @
INFORMACOES ESPECIFICAS
* Infra-estrutura fisica:

201000 caracteres @
* Vinculo com Ensinos Sim @ Ngo @
* Vinculo com Pesquisa: Sim @ NEo ©@
* Publice estimado/vagas: (7]
INFORMAGOES ADICIONAIS
Infarmagées adicionais:

(7]

#1000 caracteres

v Salvare Avancar

Preencha os dados conforme solicitagdo. No caso de dudvidas, passe o mouse sobre a
interrogacao a direita dos quadros. Elas possuem orientac6es sobre o preenchimento de cada
campo.

ATENTAR PARA O PREENCHIMENTO DA DATA DE INICIO DA AGAO DE EXTENSAO. A MESMA
DEVE SER POSTERIOR A DATA DA PROXIMA REUNIAO DA CONGREGAGAO, RESPEITANDO OS
30 DIAS PARA INICIO DO PROCESSO.

INFORMAGOES IMPORTANTES SOBRE O PREENCHIMENTO DO SIEX

E indispensavel que as informagbes sobre a gestao financeiras dos recursos das agbes
de extensdo estejam detalhadas no SIEX.

1. No caso de “Curso” e “Evento” o proprio SIEX disponibiliza um local para informar se é
gratuito para o publico ou ndo. Os detalhes sobre a Fundacdo que fard a Gestdo dos
Recursos devem ser detalhados no campo “Informagdes adicionais”.
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2. No caso de “Programa”, “Projeto” e “Prestacdo de Servi¢o” todos os detalhes devem
constar no campo “informacg6es adicionais”, destacando se a a¢do € ou ndo gratuita para
0 publico.

TODAS AS AGOES DE EXTENSAO DEVEM PREENCHER O CAMPO “INFORMAGOES
ADICIONAIS”:

e Caso sejam gratuitas neste campo devem detalhar de onde virdo os recursos necessarios
para custear a agéo.

e Caso nao haja necessidade de recursos esta informacao também devera ficar registrada.

o (Caso seja uma acdo com custo para os participantes neste campo o coordenador deve
detalhar a fundacdo que ira receber e administrar os recursos.

Ap0s o preenchimento o professor deve submeter acdo a aprovacdo do Cenex. Para isso ele
deve clicar no botdo “submeter a auditoria”. A acdo aparecera para o coordenador como
“aguardando auditoria”.

O professor coordenador da acdo deve entdo imprimir seu projeto no SIEX e encaminha-lo a
Camara Departamental para o parecer académico.

As acbes de extensdo seguem um fluxo que pode ser conferido no site
http://www.eeffto.ufmg.br/cenex/procedimentos/ item — Fluxo das Ac¢des de Extensdo -
CENEX

Observac6es importantes:

O SIEX deve estar sempre atualizado. Isto € uma exigéncia da PROEX. Caso o coordenador nédo
faca nenhuma atualizacdo em sua acéo de extensdo no SIEX no prazo de um ano 1 ano a acgao
receberd automaticamente o status “DESATUALIZADA”.

Os resultados das ac¢6es devem ser langados periodicamente.
As aprovagoes na Congregacao da EEFFTO tém duracao de trés anos. Apds este periodo, caso o

coordenador deseje continuar com a acdo, devera passar novamente pelo Conselho Diretor do
Cenex e pela Congregacgéo da EEFFTO.


http://www.eeffto.ufmg.br/cenex/procedimentos/

