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Politica para emissao de certificados — CENEX — EEFFTO

Importante

A certificagdo das acdes de extensdo é orientada pela RESOLUCAO PROEX N203/2016,
DE 17 DE MAIO DE 2016 que regulamenta a proposi¢do, a aprovacao, a certificacdo e
o funcionamento das acdes de extensao universitaria.

Apenas acbes de extensdo aprovadas nas instancias competentes ANTES de sua
realizagdo poderao ser certificadas.

Na EEFFTO as instancias que aprovam uma acao de extensdo sdo, nesta ordem:

| - Cdmara Departamental ou estrutura equivalente a qual estd vinculado o coordenador;
Il - Centro de Extensdo (Cenex) da unidade do coordenador

[l — Congregacao.

A emissdo de certificados SO serd realizada com base em formulario padrdo (— Planilha
para certificados), disponivel no site do Cenex em
http://www.eeffto.ufmg.br/cenex/procedimentos/

° Observar que as planilhas tém varias abas e as mesmas devem ser preenchidas
de acordo com a solicitacdo. Ndo acrescentar novas abas, nem modificar as existentes.

A solicitacdo deverd ser enviada pelo(a) coordenador(a) para o e-mail
cenex@eeffto.ufmg.br anexando a planilha ja preenchida. Se outro membro da
comissdo enviar o e-mail, deverd copiar o(a) coordenador(a).

Se atentar para as observagoes:

- O Cenex nao imprime certificados para participantes, os certificados sao enviados por
e-mail, podendo ser enviados todos para um e-mail indicado pelo coordenador ou
diretamente para os e-mails dos participantes. O coordenador deve informar a opcao
no corpo do e-mail de solicitacdo. O envio ndo é instantaneo, ocorre de acordo com a
disponibilidade e ordem de chegada dos pedidos.

- A solicitacdo para emissdo de certificados para participantes, sera realizada somente
apos o evento.

- Eindispensavel que o coordenador da a¢do tenha assinatura digital no Cenex. A mesma
serd solicitada na resposta do e-mail de solicitacdo. O coordenador deve estar atento
ao seu e-mail, pois toda a comunicacdo ocorrera através dele.

- Caso o coordenador opte por assinar manualmente os certificados o mesmo deve
informar ao Cenex. O coordenador receberd em seu e-mail o arquivo digital para que o
proprio coordenador providencie a impressao.
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- O Cenex imprime certificados de palestrantes mediante solicitacdo dentro das regras
desta politica.

- O material disponivel para a impressao dos certificados dos palestrantes é o disponivel
no Almoxarifado da EEFFTO no momento da solicitacao.

- A solicitacdo de certificados para palestrantes podera ser realizada antes do evento
desde que com a antecedéncia de 10 dias. Solicitacdes fora desse prazo correm o risco
de ndao serem atendidas.

- Maiores informacdes a respeito das certificagdes podem ser consultadas na pagina da
Proex UFMG https://www2.ufmg.br/proex/Documentos item “Resolucdo para
Aprovacdo e Certificacdo das Acbes de Extensdo: Regulamenta a Proposicdo, a
Aprovagdo, a Certificagdo e o Funcionamento das A¢bes de Extensao Universitaria
(Atualizada).”
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